
 
Gabinete do Reitor 

Coordenação de Relações Internacionais 
 

Passo a passo para o Apply do Fellow-Mundus 
 
 
1° Passo: Acesse o site do Fellow-Mundus: http://fellow.unl.pt/ 

 
 
 
2º Passo: Altere o idioma para facilitar o entendimento das informações. 

 
 
 
3º Passo: Após alterar para o Português, vá em “Bolsas > Oferta Académica da Parceria > Para 
os candidatos da América Latina”, conforme imagem abaixo.  

http://fellow.unl.pt/


 
 
4º Passo: Na oferta acadêmica, você poderá verificar quais Universidades oferecem vagas para 
a área que você pretende se candidatar. 

 
 
 
5º Passo: Utilizando o seguinte exemplo: 
- Tipo de mobilidade: Undergraduate mobility (graduação) 
- Área: Law (direito) 
- Parceiro: não é necessário o preenchimento. 
 
Só clicar em “Search”. E obteremos os seguintes resultados como mostrado na imagem abaixo: 



 
 
  



6º Passo: Ainda no exemplo do curso de Direito para Graduação, vamos supor que você tenha 
escolhido o Parceiro Universidade Nova de Lisboa, conforme imagem abaixo. 

 
 
 
7º Passo: Ao clicar no “Cod oferta” ou no “Nome oferta” abrirá uma janela que conterá 
informações sobre a vaga escolhida. Imagem segue logo abaixo. 

 
 
Todas as vagas tem informações e é obrigatório observar com atenção todos os detalhes 
mencionados ao abrir as especificações das vagas, em especial os requerimentos de língua e 
a necessidade de solicitar carta formal de aceite por parte do orientador antes de realizar a 
inscrição. 
 
8º Passo: Após verificar quais são suas opções de universidades, é importante verificar quais 
são os documentos obrigatórios para a candidatura.  
Para acessar os documentos, acesse “Candidatura > Documentos de candidatura para upload”. 
Conforme imagem abaixo. 



 
 
Logo após, irá aparecer a seguinte tela na imagem abaixo, na qual você deverá escolher o 
grupo 1 ou 3. 

 
 

Grupo Quem pode se candidatar? Por que este grupo? 

Grupo 1 

 Graduação 

 Mestrado 

 Doutorado 

 Pós-Doutorado 

 Pessoal (acadêmico e 
administrativo) 

Brasileiros que fazem parte 
de alguma das universidades 
parceiras, como a UNIT. 

Grupo 2 

 Mestrado 

 Doutorado 

 Pós-Doutorado 

 Pessoal (acadêmico e 
administrativo) 

Brasileiro que não fazem 
parte de alguma das 
universidades parceiras. 

Grupo 3  Graduação Brasileiros que se encontram 



 Mestrado 

 Doutorado 

 Pós-Doutorado 

em situação particularmente 
vulnerável, por razões sociais 
ou políticas. 

 
Ainda utilizando o exemplo da Graduação em Direito. O aluno deverá clicar em “Grupo 1” de 
Licenciatura/Graduação, conforme imagem abaixo. 

 
 
Abrirá então a seguinte página: 

 
 

Esclarecimento sobre os documentos para upload 

a.  De preferência o Passaporte. Caso não o possua ainda, anexe o RG. 



b.  Utilize o modelo que o site disponibiliza para o Curriculum Vitae. 
c.  Registro de notas é o histórico oficial emitido pelo DAA. 
d.  O Registro de notas em inglês deve ser requisitado via DAA. 
e.  Matrícula no curso também é um documento emitido pelo DAA. 
f.  A Declaração de Honra tem o modelo no próprio site do Fellow. 
g.  Declaração ou Certificado de competências linguísticas irá depender qual o país e a 

instituição de ensino que o aluno escolher se candidatar.  
É importante ressaltar que em alguns casos, por mais que o aluno tente para 
Portugal por conta do idioma, algumas universidades pedem o conhecimento de 
inglês também. Ou seja, além do português, o aluno precisará do inglês. 

h.  A Coordenação de Relações Internacionais está disponibilizando um modelo de carta 
de recomendação para os alunos. 

 
Lembrando que todos os documentos devem ser anexados no momento da candidatura. 
 
 
9º Passo: Faça o cadastro no site para poder se candidatar. Basta cadastrar o seu e-mail, uma 
senha, o número do seu passaporte ou RG e selecionar sua nacionalidade. 

 
Logo em seguida você deverá preencher com de seus outros dados pessoais para assim validar 
seu cadastro no site.  

 



 
10º Passo: Depois de finalizado o cadastro, aparecerá a imagem logo abaixo e você clicar em 
“Click here to create a new application” para começar a preencher uma aplicação de 
candidatura. 

 
Logo em seguida, você irá preencher quatro itens: 
- A nacionalidade já estará preenchida com BR. 
- Ele pergunta se você é matriculado numa das instituições parceiras. Ao colocar sim, 
aparecerão as opções de universidades parceiras. Então, você coloca Universidade Tiradentes. 
- Ele pergunta se você está em situação particularmente vulnerável. 
- E por fim, qual o tipo de mobilidade acadêmica (se é graduação, mestrado, doutorado, pós-
doutorado ou pessoal). 

 
 
 



11º Passo: Agora você está apto a preencher o seu apply. Lembrando que o Apply deverá ser 
preenchido totalmente em inglês, além de que documentos que serão anexados também 
deverão estar em inglês. Em alguns casos (como o histórico escolar), será solicitado o 
documento original no idioma do candidato e o documento em inglês. 
 
Primeiro verifique e complete com seus dados pessoais: 

 
 
 
 



Posteriormente, vá em Additional information e responda as perguntas. 

 
 
Depois vá em Home institution e responda de acordo com o modelo da imagem abaixo: 

 
 
 
 



A quarta aba a ser preenchida é a de Academic Background. E basta responder a pergunta se 
você já completou pelo menos um ano de estudos na UNIT. Só marcar a opção sim ou não. 
Atente para a observação do próprio site que lembre que o histórico acadêmico deve ser 
anexado. 

 
 
 
A quinta aba é a de Personal skills and competences. Preencha com suas competências sociais 
e multiculturais, habilidades técnicas e de informática (como Microsoft Office, Internet, etc), a 
língua materna (Portuguese) e outros idiomas, se houver. 

 
 
Para adicionar outros idiomas, basta clicar em “Add new language” e informar o seu grau de 
conhecimento acerca dos idiomas que você possuir. Pode ser mais de um. Abaixo segue o 
exemplo com o idioma inglês. 

 



 
A próxima aba é a de “Selection of academic offer”. É nesta aba que você irá colocar as 
universidades que você está se candidatando. Clique em “Add new offer”, escolha a área e 
clique em “Search”, conforme imagens abaixo: 

 

 
Utilizando o exemplo do curso de Direito: 

 
Ao clicar em Search irá aparecer as universidades onde tem oferta acadêmica para a área. 
Conforme imagem abaixo. 

 



Você tem somente duas opções do que clicar no botão verde ou na lupa. Se clicar na lupa, irá 
abrir uma janela que irá trazer mais informações sobre a oferta acadêmica. E se clicar no botão 
verde, a opção selecionada será adicionada às suas opções de oferta que você está se 
candidatando. 
 
Você pode colocar até 3 (três) opções de curso. A ordem que você for adicionando os cursos é 
a ordem de preferência. Ou seja, se minha primeira opção é a Universidade Nova de Lisboa, 
adiciono-a primeiro. Se minha segunda opção é a Universidade de Salamanca por 10 (dez) 
meses, clico no botão verde depois. E por fim, se minha terceira opção é a Universidade de 
Salamanca por 5 (cinco) meses, clico nela por último. A sua ordem de preferência ficará 
conforme imagem abaixo: 

 
 
A aba “Motivation letter” é muito importante, pois é nesta parte que você irá explicar (em no 
máximo 2500 caracteres) o porquê você quer participar do Fellow e quais os impactos da sua 
proposta com a mobilidade e da sua realização profissional. 

 
 
 



A penúltima aba “Mobility proposal”, você irá explicar sua proposta de mobilidade, isto é, qual 
a relação entre o que você desenvolve na UNIT com você pretende desenvolver na(s) 
universidade(s) que você se candidatou. 

Esse tópico também é importante, tendo em vista que esse é o momento que você terá para 
justificar a relevância da sua proposta.

 
 
 
Na última aba, chamada “Documents to upload” é onde você irá anexar todos os documentos 
que foram solicitados.  

 
 
Clique em “Upload new document” e irá aparecer a seguinte janela: 



 
Basta escolher o tipo de arquivo (de acordo com as opções que são dadas), anexar o arquivo 
no “File” e nomeá-lo em “Title”. Depois só clicar em “Upload new document” e o mesmo 
estará anexado à sua candidatura. 
 
 
12º Passo: Depois de preenchida e salva toda a sua candidatura, inclusive com os documentos 
anexados, recomenda-se que o aluno vá à Coordenação de Relações Internacionais para que a 
sua candidatura seja verificada e se existe algum erro para que haja tempo plausível para 
correção. 
 
 
13º Passo: Talvez não seja possível terminar sua candidatura num único dia. Sempre salve 
todos os itens que necessitam ser preenchidos antes de fazer o logout do site. Então, para 
acessar novamente o sistema do Fellow, basta ao entrar no site (http://fellow.unl.pt/), fazer o 
login e continuar o preenchimento do seu Apply. 

 
 
 
Você irá encontrar sua candidatura em “My applications” e assim poderá dar continuidade. 
Basta só clicar no primeiro ícone marcado. 

http://fellow.unl.pt/


Cuidado, pois o segundo ícone exclui tudo o que foi preenchido. E o terceiro envia sua 
candidatura da forma como estiver. 

 
 
 
14º Passo: Quando concluir, basta clicar em “Submit”, localizado no começo da candidatura ou 
na última aba “Documents to upload”. 

 
 

 
 
 
E pronto, você acabou de enviar seu Apply para ser avaliado pelo Comitê do Fellow-Mundus. 
Boa sorte! 


